MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Luisa Cecilia Caldart

Unidade DICS - DIVISAO DE CONCURSOS E SELECOES

Plano de Trabalho  Fevereiro

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/02/2023 a 28/02/2023

Carga horaria 136 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Elaboragao de documentos (resolugdes, politicas, INs, novos modelos de documentos e de Concluido 100% 16h
editais de selec¢ao) Il
Analise e assinaturas de documentos pelos macrogestores Concluido 100% 2h
Analise e assinaturas de documentos pelos macrogestores Concluido 100% 2h
Arquivamento de Processo/Documento Concluido 100% 2h
Atendimento presencial Il Concluido 100% 8h
Atendimento via meios teleméticos Il Concluido 100% 4h
Elaboragdo de edital complementar ou documentos complementares ao edital Concluido 100% 1h
Gestao de pessoal realizado pela chefia Concluido 100% 4h
Instrucdo e Analise Processual | Concluido 100% 2h
Registro/implanta¢éo nos sistemas | Concluido 100% 4h
Analise e assinaturas de documentos pelos macrogestores Concluido 100% 2h
Analise e assinaturas de documentos pelos macrogestores Concluido 100% 2h
Atendimento presencial Ill Concluido 100% 8h
Atendimento via meios telematicos Il Concluido 100% 4h
Gestéo de pessoal realizado pela chefia Concluido 100% 4h
Registro/implantac¢éo nos sistemas | Concluido 100% 4h
Analise e assinaturas de documentos pelos macrogestores Concluido 100% 2h
Andlise e assinaturas de documentos pelos macrogestores Concluido 100% 2h
Atendimento presencial Il Concluido 100% 8h
Atendimento via meios telematicos Il Concluido 100% 4h
Atendimento via meios teleméticos Il Concluido 100% 2h
Elaboragdo de modelos de documentos (atualizagao) Concluido 100% 2h
Elaboragao de modelos de documentos (atualizag&o) Concluido 100% 2h
Elaboracdo de edital complementar ou documentos complementares ao edital Concluido 100% 1h




Instrucéo e Analise Processual | Concluido 100% 2h
Atendimento via meios telematicos Il Concluido 100% 2h
Instrucé@o e Analise Processual Il Concluido 100% 4h
Elaboragado de edital complementar ou documentos complementares ao edital Concluido 100% 1h
Analise e assinaturas de documentos pelos macrogestores Concluido 100% 2h
Andlise e assinaturas de documentos pelos macrogestores Concluido 100% 2h
Arquivamento de Processo/Documento Concluido 100% 2h
Atendimento via meios teleméticos I Concluido 100% 4h
Atendimento via meios telematicos Il Concluido 100% 4h
Elaboragao de edital complementar ou documentos complementares ao edital Concluido 100% 1h
Elaboracdo de edital complementar ou documentos complementares ao edital Concluido 100% 1h
Gestéo de pessoal realizado pela chefia Concluido 100% 4h
Instrucé@o e Analise Processual | Concluido 100% 2h
Emisséo de Oficio Il Concluido 100% 4h
Atendimento presencial | Concluido 100% 2h
Atendimento presencial | Concluido 100% 2h
Atendimento presencial | Concluido 100% 2h
Atendimento presencial | Concluido 100% 2h
Atualizagédo do site Concluido 100% 1h
Total | 136 horas




