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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Luisa Cecilia Caldart
Unidade DICS - DIVISAO DE CONCURSOS E SELEQOES
Plano de Trabalho  Agosto/2024
Formato Parcialmente presencial
Periodo 01/08/2024 a 31/08/2024
Carga horaria 176 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
TREINAMENTO/ CURSO/EVENTOS IV Pendente de 100% 8h
Aprovacéo
TREINAMENTO/ CURSO/EVENTOS IV Pendente de 100% 8h
Aprovacgao
Atendimento presencial IV Pendente de 100% 16h
Aprovagéo
Atendimento via meios telematicos Il Pendente de 100% 4h
Aprovacao
Atendimento via meios telematicos Il| Pendente de 100% 4h
Aprovacéo
Atendimento via meios teleméticos Il Pendente de 100% 4h
Aprovagéo
Atendimento via meios telematicos I Pendente de 100% 4h
Aprovagéo
Reunido - Preparacéo Pendente de 100% 2h
Aprovacao
Reunido - Preparagéo Pendente de 100% 2h
Aprovacéo
Reunido | Pendente de 100% 1h
Aprovagéo
Reuniéo | Pendente de 100% 1h
Aprovagéo
Reuniao | Pendente de 100% 1h
Aprovacao
Gestao de pessoal realizado pela chefia Pendente de 100% 4h
Aprovacgéo
Gestéo de pessoal realizado pela chefia Pendente de 100% 4h
Aprovacéo
Arquivamento de Processo/Documento Pendente de 100% 2h
Aprovacao
Elaboragao de documentos (resolugdes, politicas, INs, novos modelos de documentos e de Pendente de 100% 16h
editais de selecao) Il Aprovacao
Elaboragdo de documentos (resolugdes, politicas, INs, novos modelos de documentos e de Pendente de 100% 16h
editais de selecao) Il Aprovagéo




Elaboragéo de edital de abertura de processos de selegdo a partir de modelo pré-existente Pendente de 100% 2h
Aprovacao

Elaboragao de edital de abertura de processos de selegdo a partir de modelo pré-existente Pendente de 100% 2h
Aprovacéo

Elaboragdo de edital complementar ou documentos complementares ao edital Pendente de 100% 1h
Aprovagéo

Elaboracgdo de edital complementar ou documentos complementares ao edital Pendente de 100% 1h
Aprovagéo

Elaboragao de edital complementar ou documentos complementares ao edital Pendente de 100% 1h
Aprovacao

Elaboragao de edital complementar ou documentos complementares ao edital Pendente de 100% 1h
Aprovagéo

DECLARACAO DE COMPARECIMENTO EM CONSULTA/EXAME I Pendente de 100% 4h
Aprovagéo

Elaboragdo de modelos de documentos (atualizagéo) Pendente de 100% 2h
Aprovacao

Elaboragao de modelos de documentos (atualizag&o) Pendente de 100% 2h
Aprovacao

Registro/implantac¢&o nos sistemas Il Pendente de 100% 8h
Aprovagéo

Gestéo do orcamento da unidade Pendente de 100% 1h
Aprovacgéo

Emissao de Oficio Il Pendente de 100% 4h
Aprovacao

Atendimento via meios telematicos IlI Pendente de 100% 4h
Aprovacao

Atendimento via meios teleméticos Il Pendente de 100% 4h
Aprovagéo

Elaborar Ata/Memoria Pendente de 100% 1h
Aprovagéo

Elaborar Ata/Memoria Pendente de 100% 1h
Aprovacao

Instrucéo e Analise Processual Il Pendente de 100% 8h
Aprovacao

Instrucéo e Analise Processual Il Pendente de 100% 8h
Aprovagéo

Instrucdo e Analise Processual Il Pendente de 100% 8h
Aprovagéo

Registro/implantacéo nos sistemas Il Pendente de 100% 8h
Aprovacao

Registro/implantacéo nos sistemas Il Pendente de 100% 8h
Aprovagao

Total | 176 horas




