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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Giseli Hiromi Veroneze Matsuoka Fischer Da Penha
Unidade SEDIP - SEÇÃO DE DIÁRIAS E PASSAGENS
Plano de Trabalho 01 de maio a 14 de junho de 2023
Formato Parcialmente presencial
Período 01/05/2023 à 14/06/2023
Carga horária 240 horas
Situação Concluído

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Dar andamento/encaminhamento às requisições do GLPI/ SIPAC/ MEMO /E-MAIL DO
SETOR. Acompanhar prazos e respostas.

Concluído 100% 70h

MANTER ATUALIZADAS AS INFORMAÇÕES NAS PÁGINAS DO CURSOS
(ATAS/PORTARIAS/GRADES/DOCENTES).

Concluído 100% 25h

ABRIR PROCESSO E MATRICULAR OS ESTUDANTES EM REGIME DE
ACOMPANHAMENTO DE DESEMPENHO (RADA)

Concluído 100% 12h

ABRIR PROCESSO E ENCAMINHAR REGIMENTOS INTERNOS / ALTERAÇÃO DE
COLEGIADO E NDE;

Concluído 100% 20h

MANTER ATUALIZADAS AS INFORMAÇÕES NAS PÁGINAS DO CURSOS
(ATAS/PORTARIAS/GRADES/DOCENTES).

Concluído 100% 25h

LIÇENCA PARA TRATAMENTO DE SAÚDE II Concluído 100% 16h

LIÇENCA PARA TRATAMENTO DE SAÚDE V Concluído 100% 40h

LIÇENCA PARA TRATAMENTO DE SAÚDE IV Concluído 100% 32h

Total 240 horas


