MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

UNILA

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Elaine Cristina Ferreira Pessoa
Unidade DEFIN - DEPARTAMENTO DE FINANCAS
Plano de Trabalho Plano de Trabalho de 10/09/24 a 01/11/24
Formato Remoto
Periodo 10/09/2024 a 01/11/2024
Carga horaria 304 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Importagéo e consolidagéo dos arquivos SIAFI para registros no SIPAC (semanal) Aguardando 0% 5h
Execucao
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrdnico/Chat/Whatsapp - | Aguardando 0% 1h
Execucéo
Andlise de processo, emissdo de empenho(s) original(s), e emissdo de documentos para Aguardando 0% 10h
instrucéo processual semanal Il Execugéo
Analise do processo e emissdo de empenho(s) de anulagdo, cancelamento e reforco semanal | Aguardando 0% 12h
1] Execucgao
Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Aguardando 0% 2h
Execucao
Leitura/Atualizacéo de Informacdes Gerais - | Aguardando 0% 1h
Execucéo
Emitir e enviar aos supridos as Faturas de SF no site do Banco do Brasil Aguardando 0% 1h
Execucéo
Importacéo e consolidagéo dos arquivos SIAFI para registros no SIPAC (semanal) Aguardando 0% 5h
Execucgao
Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Aguardando 0% 2h
Execucéo
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrdnico/Chat/Whatsapp - | Aguardando 0% 1h
Execucéo
Andlise de processo, emissao de empenho(s) original(s), e emissdo de documentos para Aguardando 0% 10h
instrucéo processual semanal Il Execugéo
Andlise do processo e emissdo de empenho(s) de anulagao, cancelamento e reforco semanal | Aguardando 0% 12h
] Execucgao
Analise do processo e emissdo de empenho(s) de anulacédo, cancelamento e reforco semanal | Aguardando 0% 8h
1] Execucéo
Leitura/Atualizacéo de Informagbdes Gerais - || Aguardando 0% 2h
Execucéo
Importacédo e consolidagéo dos arquivos SIAFI para registros no SIPAC (semanal) Aguardando 0% 5h
Execugao
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletronico/Chat/Whatsapp - | Aguardando 0% 1h
Execucao
Analise de processo, emissao de empenho(s) original(s), e emissédo de documentos para Aguardando 0% 10h
instrucéo processual semanal Il Execucéo




Analise do processo e emissdo de empenho(s) de anulagdo, cancelamento e reforco semanal | Aguardando 0% 12h

1] Execugao

Andlise do processo e emiss@o de empenho(s) de anulacéo, cancelamento e reforco semanal | Aguardando 0% 12h

] Execucao

Importacgado e consolidagéo dos arquivos SIAFI para registros no SIPAC (semanal) Aguardando 0% 5h
Execucéo

Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Aguardando 0% 2h
Execugéo

Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletronico/Chat/Whatsapp - | Aguardando 0% 1h
Execucgao

Analise de processo, emissao de empenho(s) original(s), e emissédo de documentos para Aguardando 0% 10h

instrucéo processual semanal Il Execucéo

Analise do processo e emissdo de empenho(s) de anulacéo, cancelamento e reforco semanal | Aguardando 0% 12h

] Execucéo

Analise do processo e emissdo de empenho(s) de anulagédo, cancelamento e reforco semanal | Aguardando 0% 8h

1] Execugao

Leitura/Atualizacéo de Informagbes Gerais - | Aguardando 0% 1h
Execucao

Registrar no SIAFI o recebimento de GRUs - semanal Em Execucgdo | 0% 1h

Importacao e consolidagéo dos arquivos SIAFI para registros no SIPAC (semanal) Aguardando 0% 5h
Execucao

Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Aguardando 0% 2h
Execucéo

Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrdnico/Chat/Whatsapp - | Aguardando 0% 1h
Execucéo

Andlise de processo, emissao de empenho(s) original(s), e emissao de documentos para Aguardando 0% 10h

instrucé@o processual semanal Il Execugéo

Andlise do processo e emissdo de empenho(s) de anulagdo, cancelamento e reforco semanal | Aguardando 0% 12h

1] Execucéo

Analise do processo e emissdo de empenho(s) de anulacéo, cancelamento e reforco semanal | Aguardando 0% 8h

1] Execucéo

Leitura/Atualizacéo de Informacdes Gerais - Il Aguardando 0% 2h
Execucgéo

Importagéo e consolidagéo dos arquivos SIAFI para registros no SIPAC (semanal) Aguardando 0% 5h
Execucgao

Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Aguardando 0% 2h
Execucéo

Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrdnico/Chat/Whatsapp - | Aguardando 0% 1h
Execucéo

Andlise de processo, emissao de empenho(s) original(s), e emissao de documentos para Aguardando 0% 10h

instrucé@o processual semanal Il Execucgéo

Andlise do processo e emissdo de empenho(s) de anulagdo, cancelamento e reforco semanal | Aguardando 0% 12h

1] Execucao

Analise do processo e emissdo de empenho(s) de anulacédo, cancelamento e reforco semanal | Aguardando 0% 8h

1] Execucéo

Emitir e enviar aos supridos as Faturas de SF no site do Banco do Brasil Aguardando 0% 1h
Execucéo

Leitura/Atualizacéo de Informagdes Gerais - | Aguardando 0% 1h
Execucgao

Importagéo e consolidagéo dos arquivos SIAFI para registros no SIPAC (semanal) Aguardando 0% 5h
Execucao

Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Em Execucdo | 0% 2h




Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletronico/Chat/Whatsapp - | Em Execugéo | 0% 1h
Andlise de processo, emissdo de empenho(s) original(s), e emissdo de documentos para Em Execugéo | 0% 10h
instrucéo processual semanal Il
Analise do processo e emissao de empenho(s) de anulagdo, cancelamento e reforco semanal | Em Execugdo | 0% 12h
1]l
Analise do processo e emissdo de empenho(s) de anulacédo, cancelamento e reforco semanal | Aguardando 0% 8h
1] Execucéo
Leitura/Atualizacéo de Informagbes Gerais - || Em Execucé@o | 0% 2h
Importagado e consolidagéo dos arquivos SIAFI para registros no SIPAC (semanal) Em Execucgéo | 0% 5h
Analise de processo, emissao de empenho(s) original(s), e emissdo de documentos para Em Execucgdo | 0% 10h
instrucéo processual semanal Il
Analise do processo e emissdo de empenho(s) de anulacédo, cancelamento e reforco semanal | Em Execucédo | 0% 12h
1]
Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Em Execugéo | 0% 2h
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrdnico/Chat/Whatsapp - | Em Execucéo | 0% 1h
Leitura/Atualizacéo de Informagbes Gerais - || Aguardando 0% 2h

Execucéo

Total | 304 horas




