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Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Eliseu Jose Becker

Unidade DC - DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

Plano de Trabalho  Atividades de 01/09/2023 a 03/11/2023

Formato Remoto

Periodo 01/09/2023 a 03/11/2023

Carga horaria 168 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Efetuar lancamentos de ajustes, regularizagdes, reclassificagdes, retificacdes, baixas, entre Concluido 100% 2h
outras operacdes contébeis - |
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrénico/Chat/Whatsapp - Il Concluido 100% 5h
Efetivar registros contabeis dos processos de liquidagéo e pagamento das despesas da Concluido 100% 10h
Universidade, referente processos continuados - IlI
Efetivar registros contabeis dos processos de liquidacéo e pagamento das despesas da Concluido 100% 10h
Universidade, referente processos continuados - IlI
Efetivar registros contabeis dos processos de liquidacédo e pagamento das despesas da Concluido 100% 10h
Universidade, referente processos continuados - IlI
Registro da Folha de pagamento Concluido 100% 8h
Avaliar e acompanhar as demonstraces contabeis - | Concluido 100% 4h
Preencher planilhas de controle da folha de pagamento de salarios Concluido 100% 8h
Elaborar Notas Explicativas Trimestrais Concluido 100% 40h
Avaliar e acompanhar os balancetes mensais - Il Concluido 100% 4h
Regularizar as GRU's recolhidas - | Concluido 100% 2h
Efetuar langamentos de ajustes, regularizacdes, reclassificacoes, retificagbes, baixas, entre Concluido 100% 4h
outras operacg6es contabeis - 1|
Regularizar as ordens bancarias canceladas - Il Concluido 100% 4h
Analisar e registrar as baixas por consumo do Relatério Mensal do Almoxarifado (RMA) Concluido 100% 4h
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrénico/Chat/Whatsapp - Il Concluido 100% 5h
Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Concluido 100% 2h
Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Concluido 100% 2h
Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Concluido 100% 2h
Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Concluido 100% 2h
Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Concluido 100% 2h
Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - | Concluido 100% 1h
Acompanhar o andamento das contas criticas no SIAFI, SIAFIweb, SISGRU e Tesouro Concluido 100% 1h
Gerencial - |




Acompanhar o andamento das contas criticas no SIAFI, SIAFIweb, SISGRU e Tesouro Concluido 100% 1h
Gerencial - |
Acompanhar o andamento das contas criticas no SIAFI, SIAFIweb, SISGRU e Tesouro Concluido 100% 1h
Gerencial - |
Acompanhar o andamento das contas criticas no SIAFI, SIAFIweb, SISGRU e Tesouro Concluido 100% 1h
Gerencial - |
Acompanhar o andamento das contas criticas no SIAFI, SIAFIweb, SISGRU e Tesouro Concluido 100% 1h
Gerencial - |
Acompanhar o andamento das contas criticas no SIAFI, SIAFIweb, SISGRU e Tesouro Concluido 100% 1h
Gerencial - |
Leitura/Atualizacéo de Informacdes Gerais - | Concluido 100% 1h
Leitura/Atualizacéo de Informagbes Gerais - | Concluido 100% 1h
Leitura/Atualizacéo de Informagdes Gerais - | Concluido 100% 1h
Leitura/Atualizacéo de Informacgdes Gerais - | Concluido 100% 1h
Leitura/Atualizacéo de Informacdes Gerais - | Concluido 100% 1h
Leitura/Atualizacéo de Informagbes Gerais - | Concluido 100% 1h
Analisar a adequabilidade dos lancamentos registrados no SIAFI (integridade, tempestividade, | Concluido 100% 10h
fidelidade e documentacéo de suporte), referente processos continuados - Il|
Analisar a adequabilidade dos lancamentos registrados no SIAFI (integridade, tempestividade, | Concluido 100% 10h
fidelidade e documentacao de suporte), referente processos continuados - Il
Analisar a adequabilidade dos lancamentos registrados no SIAFI (integridade, tempestividade, | Concluido 100% 5h
fidelidade e documentacéo de suporte), referente processos continuados - Il

Total | 168 horas




