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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Viviana Beatriz Huespe Aquino Vieira

Unidade DPE - DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

Plano de Trabalho Plano de trabalho - 25/01 a 28/02/2023

Formato Presencial

Periodo 25/01/2023 a 28/02/2023

Carga horaria 176 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Apoiar e atender demandas esporadicas e/ou pontuais solicitadas pelas chefias imediatas | Concluido 100% 8h
Realizac&o de assessoria administrativa Concluido 100% 16h
Realizar as homologaces de férias e folha ponto do DPE Concluido 100% 4h
Auxiliar as subunidades do DPE (Escritério de Processos e/ou Sec¢do de Apoio a Governanga) | Concluido 100% 8h

no planejamento da execucédo das demandas recebidas

Gestao mensal de e-mails, oficios e processos eletronicos do Departamento de Planejamento | Concluido 100% 16h
Estratégico

Elaboragao de relatérios do planejamento institucional - | Concluido 100% 40h
Edigdo ou atualizacéo de politicas vinculadas a Governanga V Concluido 100% 40h
Atendimento via meios telematicos V Concluido 100% 12h
Acompanhamento de Comités e/ou Comissdes Institucionais IV Concluido 100% 16h
Acompanhamento de Comités e/ou Comissdes Institucionais IV Concluido 100% 16h

Total | 176 horas




