MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Eliane Delgado Rodrigues

Unidade DEACEX - DEPARTAMENTO DE A(;OES E CURRICULARIZAQAO DA EXTENSAO

Plano de Trabalho  Dezembro 2022

Formato Parcialmente presencial

Periodo 02/12/2022 a 31/12/2022

Carga horaria 96 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Participacdo em eventos presenciais e online relacionados a extenséo | | Concluido 100% 8h
Auxilio na revisdo de minutas de editais e outros Concluido 100% 2h
Assessoria no andamento de atividades em outros setores da unila Concluido 100% 8h
Envio e recebimento de documentos, inser¢cao de dados, complemento processual, no SIPAC | Concluido 100% 8h
e Sistema MEMO
Elaboragdo de comunicagéo institucional | Concluido 100% 4h
Participacdo em reunides da PROEX ou da unidade Concluido 100% 2h
Auxilio na revisdo de minutas de editais e outros Concluido 100% 2h
Organizagao de arquivos no drive/SIPAC Concluido 100% 2h
Emisséo de declara¢des negativas Concluido 100% 4h
Organizacdo de compromissos Concluido 100% 8h
Organizacao da Agenda do Gestor da Macro Unidade Concluido 100% 8h
Envio e recebimento de documentos, insercao de dados, complemento processual, no SIPAC | Concluido 100% 8h
e Sistema MEMO
Participacdo em cursos Remotos ll(Capacitacéo) Concluido 100% 8h
Atendimento mensal -l (externo - via meios telematicos) Concluido 100% 8h
Despacho interno/ Atendimento interno | Concluido 100% 8h
Atendimento ao publico (Semanal) Concluido 100% 8h
Total | 96 horas




