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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Eliane Delgado Rodrigues
Unidade DEACEX - DEPARTAMENTO DE AÇÕES E CURRICULARIZAÇÃO DA EXTENSÃO
Plano de Trabalho Dezembro 2022
Formato Parcialmente presencial
Período 02/12/2022 à 31/12/2022
Carga horária 96 horas
Situação Concluído

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Participação em eventos presenciais e online relacionados à extensão I I Concluído 100% 8h

Auxílio na revisão de minutas de editais e outros Concluído 100% 2h

Assessoria no andamento de atividades em outros setores da unila Concluído 100% 8h

Envio e recebimento de documentos, inserção de dados, complemento processual, no SIPAC
e Sistema MEMO

Concluído 100% 8h

Elaboração de comunicação institucional I Concluído 100% 4h

Participação em reuniões da PROEX ou da unidade Concluído 100% 2h

Auxílio na revisão de minutas de editais e outros Concluído 100% 2h

Organização de arquivos  no drive/SIPAC Concluído 100% 2h

Emissão de declarações negativas Concluído 100% 4h

Organização de compromissos Concluído 100% 8h

Organização da Agenda do Gestor da Macro Unidade Concluído 100% 8h

Envio e recebimento de documentos, inserção de dados, complemento processual, no SIPAC
e Sistema MEMO

Concluído 100% 8h

Participação em cursos Remotos II(Capacitação) Concluído 100% 8h

Atendimento mensal -I (externo - via meios telemáticos) Concluído 100% 8h

Despacho interno/ Atendimento interno I Concluído 100% 8h

Atendimento ao público (Semanal) Concluído 100% 8h

Total 96 horas


