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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Lourene Dias Camillo
Unidade DELABEN - DEPARTAMENTO DE LABORATÓRIOS DE ENSINO
Plano de Trabalho Lourene Dias Camillo - Plano de Trabalho - 17/03/2025 a 31/03/2025
Formato Parcialmente presencial
Período 17/03/2025 à 31/03/2025
Carga horária 88 horas
Situação Em Execução

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Atendimento Presencial no DELABEN Pendente de
Aprovação

100% 30h

Cadastro, recebimento e cancelamento de Documentos no SIPAC Pendente de
Aprovação

100% 2h

Controle de reservas de Espaços Físicos Pendente de
Aprovação

100% 2h

Abertura de Requisição de material de Almoxarifado Pendente de
Aprovação

100% 1h

Acompanhamento das atividades da equipe Pendente de
Aprovação

100% 10h

Assinatura de documentos no Sipac Pendente de
Aprovação

100% 2h

Consulta de Bens no Sipac Pendente de
Aprovação

100% 1h

Tramitação de processos no Sipac Pendente de
Aprovação

100% 2h

Abertura de chamados Central de Serviços Pendente de
Aprovação

100% 8h

Respostas ao e-mail institucional Pendente de
Aprovação

100% 16h

Abertura de Processo de Progressão por mérito e capacitação Pendente de
Aprovação

100% 4h

Abertura de Processo de Progressão por mérito e capacitação Pendente de
Aprovação

100% 4h

Controle de férias dos servidores Pendente de
Aprovação

100% 2h

Controle de frequência dos servidores Concluído 100% 4h

Total 88 horas


