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UNILA

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Lourene Dias Camillo
Unidade DELABEN - DEPARTAMENTO DE LABORATORIOS DE ENSINO
Plano de Trabalho Lourene Dias Camillo - Plano de Trabalho - 17/03/2025 a 31/03/2025
Formato Parcialmente presencial
Periodo 17/03/2025 a 31/03/2025
Carga horaria 88 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Atendimento Presencial no DELABEN Pendente de 100% 30h
Aprovacéo
Cadastro, recebimento e cancelamento de Documentos no SIPAC Pendente de 100% 2h
Aprovacgao
Controle de reservas de Espacos Fisicos Pendente de 100% 2h
Aprovagéo
Abertura de Requisi¢cdo de material de AlImoxarifado Pendente de 100% 1h
Aprovacao
Acompanhamento das atividades da equipe Pendente de 100% 10h
Aprovacéo
Assinatura de documentos no Sipac Pendente de 100% 2h
Aprovagéo
Consulta de Bens no Sipac Pendente de 100% 1h
Aprovagéo
Tramitacdo de processos no Sipac Pendente de 100% 2h
Aprovacao
Abertura de chamados Central de Servigos Pendente de 100% 8h
Aprovacéo
Respostas ao e-mail institucional Pendente de 100% 16h
Aprovagéo
Abertura de Processo de Progressdo por mérito e capacitacéo Pendente de 100% 4h
Aprovagéo
Abertura de Processo de Progressao por mérito e capacitacéo Pendente de 100% 4h
Aprovacao
Controle de férias dos servidores Pendente de 100% 2h
Aprovacgéo
Controle de frequéncia dos servidores Concluido 100% 4h
Total | 88 horas




