MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Marize Raimundo

Unidade PROPLAN - PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANCAS

Plano de Trabalho  Atividades do més de novembro

Formato Remoto

Periodo 03/11/2022 a 30/11/2022

Carga horaria 152 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Comunicagao institucional | Concluido 100% 2h
Controle do e-mail institucional Concluido 100% 5h
Gestéo e encaminhamentos de processo no SIPAC Concluido 100% 8h
Gestédo e encaminhamentos de processo no SIPAC Concluido 100% 8h
Auxilio chefia imediata Concluido 100% 5h
Auxilio chefia imediata Concluido 100% 5h
Elaboragéo de oficios Concluido 100% 8h
Elaboragéo de oficios Concluido 100% 8h
Elaboragao de oficios Concluido 100% 8h
Elaboracgéo de oficios Concluido 100% 8h
Elaboragao de oficios Concluido 100% 8h
Elaboragéo de oficios Concluido 100% 8h
Elaboragdo de despachos Concluido 100% 3h
Elaboragdo de despachos Concluido 100% 3h
Elaboragao de despachos Concluido 100% 3h
Elaboragao de despachos Concluido 100% 3h
Elaboracdo de despachos Concluido 100% 3h
Elaboracdo de despachos Concluido 100% 3h
Elaboragdo de despachos Concluido 100% 3h
Elaboracao de despachos Concluido 100% 3h
Elaboragao de despachos Concluido 100% 3h
Elaboracdo de despachos Concluido 100% 3h
Comunicagéo institucional Il Concluido 100% 4h
Comunicagéo institucional Il Concluido 100% 4h
Comunicagéo institucional Il Concluido 100% 4h




Auxilio chefia imediata Concluido 100% 5h
Andlise e encaminhamento de oficios, despachos e documentos do gabinete da pré reitoria Concluido 100% 3h
Analise e encaminhamento de oficios, despachos e documentos do gabinete da pro reitoria Concluido 100% 3h
Abertura de processos no SIPAC Concluido 100% 8h

Total | 142 horas




