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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Marize Raimundo

Unidade PROPLAN - PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANCAS

Plano de Trabalho Descrigdo das atividades do més de setembro de 2023

Formato Presencial

Periodo 01/09/2023 a 29/09/2023

Carga horaria 160 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Elaboragao de despachos Concluido 100% 3h
Elaboracdo de despachos Concluido 100% 3h
Elaboragdo de despachos Concluido 100% 3h
Elaboragdo de despachos Concluido 100% 1h
Elaboragao de despachos Concluido 100% 3h
Elaboragao de despachos Concluido 100% 3h
Elaboracdo de despachos Concluido 100% 3h
Elaboracdo de despachos Concluido 100% 1h
Elaboragédo de Oficios Concluido 100% 1h
Demandas Esporadicas da PROPLAN Concluido 100% 1h
Elaboragao de despachos Concluido 100% 1h
Elaboragéao de Oficios Concluido 100% 1h
Elaboragéo de oficios Concluido 100% 1h
Elaboragao de Oficios Concluido 100% 1h
Elaboragao de oficios Concluido 100% 1h
Elaboragao de oficios Concluido 100% 1h
Elaboragéo de oficios Concluido 100% 1h
Elaboragéo de oficios Concluido 100% 1h
Elaboragdo de despachos Concluido 100% 1h
Elaboracao de despachos Concluido 100% 1h
Elaboragao de despachos Concluido 100% 1h
Elaboracdo de despachos Concluido 100% 1h
Elaboragdo de despachos Concluido 100% 1h
Elaboragdo de despachos Concluido 100% 1h
Elaboragao de oficios Concluido 100% 8h




Elaboracdo de despachos Concluido 100% 3h
Elaboragdo de despachos Concluido 100% 3h
Elaboragdo de despachos Concluido 100% 3h
Elaboragdo de despachos Concluido 100% 3h
Elaboragao de despachos Concluido 100% 3h
Elaboracdo de despachos Concluido 100% 3h
Elaboracdo de despachos Concluido 100% 3h
Gestéo e encaminhamentos de processo no SIPAC Concluido 100% 8h
Gestédo e encaminhamentos de processo no SIPAC Concluido 100% 8h
Extrato de Concesséo de Suprimento de Fundos Concluido 100% 1h
Extrato de Concesséo de Suprimento de Fundos Concluido 100% 1h
Participacdo em reunido presencial ou online Concluido 100% 3h
Participacdo em eventos virtuais, capacitacdo, palestras. Concluido 100% 3h
E-AUD - Gestéao da Atividade de Auditoria Interna Governamental. Concluido 100% 1h
e-Agendas - Sistema Eletrénico de Agendas do Poder Executivo Federal Concluido 100% 1h
Demandas Esporadicas da PROPLAN Concluido 100% 1h
Demandas Esporadicas da PROPLAN Concluido 100% 1h
Demandas Esporadicas da PROPLAN Concluido 100% 1h
Demandas Esporadicas da PROPLAN Concluido 100% 1h
Demandas Esporadicas da PROPLAN Concluido 100% 1h
Demandas Esporadicas da PROPLAN Concluido 100% 1h
Demandas Esporadicas da PROPLAN Concluido 100% 1h
Demandas Esporadicas da PROPLAN Concluido 100% 1h
Demandas Esporadicas da PROPLAN Concluido 100% 1h
Demandas Esporadicas da PROPLAN Concluido 100% 1h
Controle do e-mail institucional Concluido 100% 5h
Controle do e-mail institucional Concluido 100% 5h
Controle do e-mail institucional Concluido 100% 5h
Controle do e-mail institucional Concluido 100% 5h
Auxilio chefia imediata Concluido 100% 5h
Auxilio chefia imediata Concluido 100% 5h
Auxilio chefia imediata Concluido 100% 5h
Auxilio chefia imediata Concluido 100% 5h
Auxilio as chefias da Coordenadoria/CCF e Departamentos da PROPLAN. Concluido 100% 2h
Auxilio as chefias da Coordenadoria/CCF e Departamentos da PROPLAN. Concluido 100% 2h
Auxilio as chefias da Coordenadoria/CCF e Departamentos da PROPLAN. Concluido 100% 2h
Auxilio as chefias da Coordenadoria/CCF e Departamentos da PROPLAN. Concluido 100% 2h
Arquivamento documental da proplan Concluido 100% 8h
Agendamento de Reuniées PROPLAN Concluido 100% 1h




Agendamento de Reunides PROPLAN Concluido 100% 1h
Abertura de Processos no SIPAC Concluido 100% 1h
Total | 160 horas




