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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Alessandra Paranhos

Unidade DAILAACH - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DO INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE ARTE,
CULTURA E HISTORIA

Plano de Trabalho Plano de trabalho Alessandra Paranhos 25/10/2024 a 18/12/2024.

Formato Presencial
Periodo 25/10/2024 a 18/12/2024
Carga horaria 288 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Treinamento/ Curso/ Eventos Iv. Pendente de 100% 8h
Aprovacéo
Treinamento/ Curso/ Eventos Iv. Pendente de 100% 8h
Aprovacgao
Treinamento/ Curso/ Eventos Il Pendente de 100% 4h
Aprovagéo
Acompanhamento de processos no SIPAC - Solicitagéo de documentos complementares, Pendente de 100% 128h
acompanhamento de prazos e analise dos autos Aprovacao
Cadastro e instrugdo de processos no SIPAC - Recebimento de documentos para instrugao Pendente de 100% 20h
processual e inser¢éo no SIPAC Aprovacéo
Operacionalizacédo do Sistema de Concessao de Diarias e Passagens - SCDP - Insergao de Pendente de 100% 40h
afastamentos e concessao de diarias no SCDP e prestades de contas Aprovagéo
Operacionalizacédo do Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens - SCDP - Inser¢édo de Pendente de 100% 40h
afastamentos e concessao de diarias no SCDP e prestades de contas Aprovacao
Gestao da comunicagéo institucional diaria -Orientagdo aos docentes por e-mail, chat ou Pendente de 100% 16h
aplicativos de mensagem Aprovacao
Gestao da comunicacgéo institucional diaria -Orientagdo aos docentes por e-mail, chat ou Pendente de 100% 16h
aplicativos de mensagem Aprovacéo
Declaragdo de comparecimento em consulta/exame I. Pendente de 100% 8h
Aprovagéo
Total | 288 horas




