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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Fernando Augusto Rabetti Silva
Unidade PPGECI - PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ENGENHARIA CIVIL
Plano de Trabalho  Plano de trabalho referente aos meses de 02/09 a 31/10/2024.
Formato Parcialmente presencial
Periodo 02/09/2024 a 31/10/2024
Carga horaria 344 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Abertura e instrugdo de processo com documentos eletrénico Pendente de 100% 5h
Aprovacéo
Acompanhamento e preparacéo da documentagao para bancas Pendente de 100% 20h
Aprovacgao
Agendar reunides no ZIMBRA Pendente de 100% 4h
Aprovagéo
Desligamento discentes Pendente de 100% 8h
Aprovacao
Elaboragao de Editais de selecdo dos Programas de Pds- Graduagao Pendente de 100% 30h
Aprovacéo
Processamento para diplomas Pendente de 100% 15h
Aprovagéo
Elaboracgédo de atas de reunides Pendente de 100% 20h
Aprovagéo
Elaboragao de Editais de selecdo dos Programas de Pds- Graduagao Pendente de 100% 30h
Aprovacao
Preparagéo de pautas, convocagdo e agendamento, convocagao e agendamento de reunides | Pendente de 100% 10h
no SIPAC e Zimbra Aprovacéo
Elaboracgédo de atas de reunides Pendente de 100% 20h
Aprovagéo
Abertura e instrugdo de processo com documentos eletrénico Pendente de 100% 5h
Aprovagéo
Acompanhamento e preparagdo da documentagéo para bancas Pendente de 100% 20h
Aprovacao
Ajustes em matriculas/calendarios /disciplinas Pendente de 100% 8h
Aprovacgéo
Inclus@o e acompanhamento das assinaturas a documentos inseridos nos processos Pendente de 100% 15h
Aprovacéo
Processamento para diplomas Pendente de 100% 15h
Aprovacao
Publicacdo dos Editais da P6s- Graduagao Pendente de 100% 4h
Aprovacao
Preparagéo de pautas, convocacgao e agendamento, convocacao e agendamento de reunides | Pendente de 100% 10h
no SIPAC e Zimbra Aprovagéo




Agendar reunides no ZIMBRA Pendente de 100% 4h
Aprovacao

Abertura e instrugcdo de processo com documentos eletrénico Pendente de 100% 5h
Aprovacéo

Desligamento discentes Pendente de 100% 8h
Aprovagéo

Elaboracgdo de atas de reunides Pendente de 100% 20h
Aprovagéo

Inclusdo e acompanhamento das assinaturas a documentos inseridos nos processos Pendente de 100% 15h
Aprovacao

Processamento para diplomas Pendente de 100% 15h
Aprovagéo

Acompanhamento e preparac¢éo da documentacgdo para bancas Pendente de 100% 20h
Aprovagéo

Ajustes em matriculas/calendarios /disciplinas Pendente de 100% 8h
Aprovacao

Preparagao de pautas, convocagdo e agendamento, convocagéo e agendamento de reunides | Pendente de 100% 10h

no SIPAC e Zimbra Aprovacao

Total | 344 horas




