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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Fernanda Jacobus De Moraes
Unidade DICEC - DIVISÃO DE INDICADORES E COMUNICAÇÃO DA EXTENSÃO E CULTURA
Plano de Trabalho Plano de Trabalho Referente ao mês de Março de 2025
Formato Presencial
Período 01/03/2025 à 31/03/2025
Carga horária 144 horas
Situação Concluído

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Apoio administrativo I Concluído 100% 8h

Apoio administrativo II Concluído 100% 8h

Arte para Alimentação nas redes sociais Concluído 100% 24h

Divulgação de edital de abertura Concluído 100% 3h

Minuta de e-mail e divulgação aos interessados Concluído 100% 2h

Processos de Scdp, prestação de contas de scdp, e de compras Concluído 100% 18h

Produção de informações e indicadores da Extensão I Concluído 100% 30h

Atendimento mensal -II (externo - via meios telemáticos) Concluído 100% 16h

Atendimento mensal -I (externo - via meios telemáticos) Concluído 100% 8h

Envio e recebimento de documentos, inserção de dados, complemento processual, no SIPAC
e Sistema MEMO

Concluído 100% 8h

Cadastro do edital no sistema Concluído 100% 2h

Publicação, aprovação de edital de abertura Concluído 100% 16h

Atendimentos a solicitaçãos diversas: Informações sobre pagamento de bolsa, pendências,
período de bolsas, cadastro de plano de trabalho, assinatura de documentos , etc

Concluído 100% 1h

Total 144 horas


