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Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Fernanda Jacobus De Moraes

Unidade DICEC - DIVISAO DE INDICADORES E COMUNICAQAO DA EXTENSAO E CULTURA

Plano de Trabalho Plano de Trabalho Referente ao més de Marco de 2025

Formato Presencial

Periodo 01/03/2025 a 31/03/2025

Carga horaria 144 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Apoio administrativo | Concluido 100% 8h
Apoio administrativo Il Concluido 100% 8h
Arte para Alimentacdo nas redes sociais Concluido 100% 24h
Divulgacgao de edital de abertura Concluido 100% 3h
Minuta de e-mail e divulgag&o aos interessados Concluido 100% 2h
Processos de Scdp, prestacdo de contas de scdp, e de compras Concluido 100% 18h
Producéo de informacdes e indicadores da Extenséo | Concluido 100% 30h
Atendimento mensal -1l (externo - via meios telematicos) Concluido 100% 16h
Atendimento mensal -1 (externo - via meios teleméaticos) Concluido 100% 8h
Envio e recebimento de documentos, insercdo de dados, complemento processual, no SIPAC | Concluido 100% 8h
e Sistema MEMO
Cadastro do edital no sistema Concluido 100% 2h
Publicacéo, aprovagao de edital de abertura Concluido 100% 16h
Atendimentos a solicitagaos diversas: Informacdes sobre pagamento de bolsa, pendéncias, Concluido 100% 1h
periodo de bolsas, cadastro de plano de trabalho, assinatura de documentos , etc
Total | 144 horas




