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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Andreia Da Cruz
Unidade ILAACH - INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE ARTE, CULTURA E HISTÓRIA
Plano de Trabalho Plano de Trabalho de 18/11/2024 31/12/2024
Formato Parcialmente presencial
Período 18/11/2024 à 31/12/2024
Carga horária 224 horas
Situação Em Execução

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

DECLARAÇÃO DE COMPARECIMENTO EM CONSULTA/EXAME Pendente de
Aprovação

100% 2h

Licença para tratamento de saúde Pendente de
Aprovação

100% 8h

Apoio a Direção e aos cursos na administração de pessoal Em Execução 92% 16h

Atividade de assessoramento técnico a gestão Em Execução 81% 20h

Cadastro e instrução de processos no SIPAC Em Execução 76% 20h

Elaboração, expedição e publicação de atos oficiais Em Execução 85% 60h

Gestão da comunicação institucional diária Em Execução 71% 56h

Operacionalização das reuniões do Conselho do Instituto (CONSUNIACH) Em Execução 82% 32h

Sistema Memo - acompanhamento de memorandos recebidos Em Execução 70% 10h

Total 224 horas


