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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Andreia Da Cruz

Unidade ILAACH - INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE ARTE, CULTURA E HISTORIA

Plano de Trabalho Plano de Trabalho de 02/07/2024 28/10/2024

Formato Parcialmente presencial

Periodo 02/07/2024 a 28/10/2024

Carga horaria 672 horas

Situacéao Em Execucgéo

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Elaboragao, expedicéo e publicagdo de atos oficiais Em Execugdo | 81% 60h
Atividade de assessoramento técnico a gestao Em Execucéo | 85% 180h
Cadastro e instrugéo de processos no SIPAC Em Execucéo | 84% 60h
Gestédo da comunicagao institucional diaria Em Execucéo | 87% 180h
Operacionaliza¢éo das reunides do Conselho do Instituto (CONSUNIACH) Em Execucgéo | 83% 172h
Participacdo em reunides online Em Execugdo | 79% 10h
Sistema Memo - acompanhamento de memorandos recebidos Em Execucgéo | 79% 10h
Total | 672 horas




