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UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Andreia Da Cruz

Unidade ILAACH - INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE ARTE, CULTURA E HISTORIA

Plano de Trabalho Plano de Trabalho de 15/02/2024 a 04/04/2024

Formato Parcialmente presencial

Periodo 15/02/2024 a 04/04/2024

Carga horaria 280 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Cadastro e instrugdo de processos no SIPAC Concluido 100% 20h
Elaboracao, expedicao e publicacdo de atos oficiais Concluido 100% 12h
Operacionalizacéo das reunides do Conselho do Instituto (CONSUNIACH) Concluido 100% 32h
Operacionalizacéo das reunides do Conselho do Instituto (CONSUNIACH) Concluido 100% 62h
ATENDER A COMUNIDADE EXTERNA/INTERNA/ORGAOS DE CONTROLE Concluido 100% 28h

(PRESENCIAL): atestar cartdo Unico, esclarecer dividas em geral tais como ingresso,
matricula, cursos, eventos, etc.)

Apoio a Diregéo e aos cursos na administragao de pessoal Concluido 100% 16h
Cadastro e instrugéo de processos no SIPAC Concluido 100% 20h
Gestdo da comunicacdo institucional diaria Concluido 100% 56h
Participacdo em eventos/encontros on-line (Instrugées e acompanhamento de atividades Concluido 100% 10h

setoriais, capacita¢des, reunides)

Cadastro e instrugéo de processos no SIPAC Concluido 100% 20h

Total | 276 horas




