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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Lorena Silva Martins
Unidade DEAE - DEPARTAMENTO DE APOIO AO ESTUDANTE
Plano de Trabalho Janeiro/2025
Formato Parcialmente presencial
Período 01/01/2025 à 31/01/2025
Carga horária 176 horas
Situação Concluído

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Atendimento de discentes por livre demanda I Concluído 100% 30h

Atendimento de discentes por livre demanda I Concluído 100% 30h

Elaboração, formatação e revisão de documentos / relatórios / pareceres Concluído 100% 20h

Gestão do acompanhamento pedagógico (planilhas, agendas, comunicados, telefonemas) Concluído 100% 20h

Levantamento de discente em alto risco de evasão Concluído 100% 30h

Levantamento de discente em alto risco de evasão Concluído 100% 30h

Atendimento das demandas por e-mail III Concluído 100% 6h

Atendimento das demandas por e-mail III Concluído 100% 6h

Atendimento das demandas por e-mail II Concluído 100% 2h

Atendimento das demandas por e-mail II Concluído 100% 2h

Total 176 horas


