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Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Claudete Pereira Ferreira

Unidade DIAAAP - DIVISAO DE APOIO ADMINISTRATIVO E ATENDIMENTO AO PUBLICO

Plano de Trabalho Realizac&o de atividades de apoio administrativo do Diaaap e de todos os setores da PRAE

Formato Parcialmente presencial

Periodo 26/01/2024 a 29/02/2024

Carga horaria 96 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Acessoria e agendamento de atendimentos de psicologia Concluido 100% 4h
Realizar esclarecimentos e orientagées em relacéo as ag6es e aos auxilios do programa de Concluido 100% 8h
assisténcia estudantil;
Registro de atividades diarias Concluido 100% 20h
Comunicagdo com demais setores e publico externo por email/chat Zimbra/whatssap Concluido 100% 40h
Cadastro de requisi¢des via sistema SIPAC Concluido 100% 8h
Realizacdo de declarag6es dos auxilios Concluido 100% 8h
Abertura de chamados de Tl Concluido 100% 8h
Total | 96 horas




