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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Guizela Da Rocha Davies Mafra

Unidade DPGLS - DIVISAO DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

Plano de Trabalho MARCO DE 2025

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/03/2025 a 31/03/2025

Carga horaria 144 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Atendimento via meios telematicos Il Concluido 100% 20h
Conferéncia dos dados do discente e Registro do Diploma no médulo SIGAA/diplomas Concluido 100% 15h
Elaboragdo de documentos de baixa complexidade Concluido 100% 5h
Comunicagdo com a comunidade académica (docentes e discentes) Concluido 100% 20h
Gestao do SIGAA Concluido 100% 30h
Procedimentos no SIPAC Concluido 100% 10h
Gestéo de certificados Concluido 100% 20h
Elaboragdo de documentos de alta complexidade Concluido 100% 20h
Participacdo em reunides presenciais Concluido 100% 4h
Total | 144 horas




