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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Carlos Alexsander Benitez

Unidade SAILAESP - SECRETARIA ACADEMICA DE APOIO AS COORDENAGCOES DO INSTITUTO LATINO-
AMERICANO DE ECONOMIA, SOCIEDADE E POLITICA

Plano de Trabalho plano de trabalho 03/01/2025 - 31/03/2025

Formato Parcialmente presencial

Periodo 03/01/2025 a 31/03/2025

Carga horaria 432 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Esclarecer duvidas em geral, tais como: ingresso, matriculas, cursos, eventos, etc. Concluido 100% 336h
(atendimento presencial)
Abertura, instrugéo processual e anexagéo de documentos nos processos do SIPAC Concluido 100% 60h
Abertura e instrucé@o de processo eletronico de diplomas e outros Concluido 100% 15h
Abertura e instrugao de processo eletronico de diplomas e outros Concluido 100% 15h
Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Concluido 100% 1h
Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Concluido 100% 1h
Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Concluido 100% 1h
Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Concluido 100% 1h
Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Concluido 100% 1h
Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Concluido 100% 1h
Total | 432 horas




