MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Joao Pedro Dos Santos Venditto

Unidade SAILAESP - SECRETARIA ACADEMICA DE APOIO AS COORDENAGCOES DO INSTITUTO LATINO-
AMERICANO DE ECONOMIA, SOCIEDADE E POLITICA

Plano de Trabalho  Atividades do Plano de Trabalho 2025 - Secretaria Académica do ILAESP (Jo&do Pedro dos Santos Venditto)

Formato Parcialmente presencial
Periodo 03/01/2025 a 31/03/2025
Carga horaria 432 horas
Situagéo Concluido
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Reservar salas para eventos e reunides Concluido 100% 16h
Abrir chamados de Tl e outros, quando necessario Concluido 100% 8h
Solicitagdo de crachas/passes veiculares ao PTI Il Concluido 100% 2h
Esclarecer davidas em geral, tais como: ingresso, matriculas, cursos, eventos, etc. Concluido 100% 336h
(atendimento presencial)
PARTICIPAR DA ANALISE DOCUMENTAL DOS PROCESSOS DE INGRESSO Concluido 100% 50h
SISU/PSI/PSIN/PSRH/ VAGAS OCIOSAS/VAGAS REMANESCENTES DOS ALUNOS DA
UNILA
Ajustes em matriculas/calendarios/disciplinas Concluido 100% 20h
Total | 432 horas




