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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Joao Pedro Dos Santos Venditto
Unidade SAILAESP - SECRETARIA ACADÊMICA DE APOIO ÀS COORDENAÇÕES DO INSTITUTO LATINO-

AMERICANO DE ECONOMIA, SOCIEDADE E POLÍTICA

Plano de Trabalho Atividades do Plano de Trabalho 2025 - Secretaria Acadêmica do ILAESP (João Pedro dos Santos Venditto)
Formato Parcialmente presencial
Período 03/01/2025 à 31/03/2025
Carga horária 432 horas
Situação Concluído

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Reservar salas para eventos e reuniões Concluído 100% 16h

Abrir chamados de TI e outros,  quando necessário Concluído 100% 8h

Solicitação de crachás/passes veiculares ao PTI II Concluído 100% 2h

Esclarecer dúvidas em geral, tais como: ingresso, matrículas, cursos, eventos, etc.
(atendimento presencial)

Concluído 100% 336h

PARTICIPAR DA ANÁLISE DOCUMENTAL DOS PROCESSOS DE INGRESSO
SISU/PSI/PSIN/PSRH/ VAGAS OCIOSAS/VAGAS REMANESCENTES DOS ALUNOS DA
UNILA

Concluído 100% 50h

Ajustes em matrículas/calendários/disciplinas Concluído 100% 20h

Total 432 horas


