MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Mateus Ferreira Franza

Unidade DAILACVN - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DO INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE CIENCIAS
DA VIDA E DA NATUREZA

Plano de Trabalho Atividades de acompanhamento -- Execucéo constante -- Mateus Franza

Formato Presencial

Periodo 02/12/2023 a 31/03/2024

Carga horaria 672 horas

Situacéao Em Execucgéo

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
EMITIR COMUNICADOS Concluido 100% 10h
APOIO CHAMADOS GLPI Concluido 100% 10h
APOIO ADMINISTRATIVO GERAL Concluido 100% 40h
ATUALIZAR PAGINA INSTITUTO Concluido 100% 34h
APOIO A REUNIOES DE CENTRO, CURSO E AREA Concluido 100% 34h
REGISTRAR E DISTRIBUIR PEDIDOS DE ALMOXARIFADO Concluido 100% 34h
LIBERARA ACESSOS AO PTI Concluido 100% 10h
GESTAO DOCUMENTAL Concluido 100% 40h
SOLICITAR PASSE DEFINITIVO PTI Concluido 100% 20h
ACOMPANHAMENTO CAIXA DE E-MAIL Concluido 100% 40h
ACOMPANHAMENTO SIPAC Concluido 100% 40h
CADASTRO DE DOCUMENTOS Concluido 100% 10h
EMITIR COMUNICADOS Concluido 100% 10h
APOIO CHAMADOS GLPI Concluido 100% 10h
APOIO ADMINISTRATIVO GERAL Concluido 100% 40h
ATUALIZAR PAGINA INSTITUTO Concluido 100% 34h
APOIO A REUNIOES DE CENTRO, CURSO E AREA Concluido 100% 34h
REGISTRAR E DISTRIBUIR PEDIDOS DE ALMOXARIFADO Concluido 100% 34h
LIBERARA ACESSOS AO PTI Concluido 100% 10h
GESTAO DOCUMENTAL Concluido 100% 40h
SOLICITAR PASSE DEFINITIVO PTI Concluido 100% 20h
ACOMPANHAMENTO CAIXA DE E-MAIL Concluido 100% 40h
CADASTRO DE DOCUMENTOS Concluido 100% 10h
APOIO A REUNIOES DE CENTRO, CURSO E AREA Concluido 100% 34h
ATUALIZAR PAGINA INSTITUTO Concluido 100% 34h




Total

672 horas




