MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Mateus Schindler

Unidade DAILACVN - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DO INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE CIENCIAS
DA VIDA E DA NATUREZA

Plano de Trabalho  Outubro 2024 a Margo 2025

Formato Parcialmente presencial
Periodo 21/10/2024 a 31/03/2025
Carga horaria 848 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
APOIO A REUNIOES DE CENTRO, CURSO E AREA Pendente de 100% 34h
Aprovacéo
EMITIR E RECEBER OFICIOS Pendente de 100% 34h
Aprovacgao
APOIO NOS PROCESSOS DE COMPRAS Pendente de 100% 20h
Aprovagéo
APOIO ADMINISTRATIVO CURSO DE MEDICINA Pendente de 100% 40h
Aprovacao
APOIO ADMINISTRATIVO CURSO DE MEDICINA Pendente de 100% 40h
Aprovacéo
APOIO ADMINISTRATIVO CURSO DE MEDICINA Pendente de 100% 40h
Aprovagéo
ACOMPANHAMENTO PROCESSOS MEDICINA Pendente de 100% 40h
Aprovagéo
ACOMPANHAMENTO PROCESSOS MEDICINA Pendente de 100% 40h
Aprovacao
APOIO AVALIAGAO DE AAC MEDICINA Pendente de 100% 40h
Aprovacéo
CONTROLE TERMOS DE COMPROMISSO CAMPO DE PRATICA - MEDICINA Pendente de 100% 40h
Aprovagéo
ACOMPANHAMENTO SIPAC Pendente de 100% 40h
Aprovagéo
ACOMPANHAMENTO CAIXA DE E-MAIL Pendente de 100% 40h
Aprovacao
APOIO ADMINISTRATIVO GERAL Pendente de 100% 40h
Aprovacgéo
CADASTRO DE DOCUMENTOS Pendente de 100% 10h
Aprovacéo
CADASTRO DE DOCUMENTOS Pendente de 100% 10h
Aprovacao
CADASTRO DE DOCUMENTOS Pendente de 100% 10h
Aprovacao
CADASTRO DE DOCUMENTOS Pendente de 100% 10h
Aprovagéo




ACOMPANHAMENTO SIPAC

Pendente de

100%

40h

Aprovacao

ACOMPANHAMENTO PROCESSOS MEDICINA Pendente de 100% 40h
Aprovacéo

ACOMPANHAMENTO PROCESSOS MEDICINA Pendente de 100% 40h
Aprovagéo

ACOMPANHAMENTO PROCESSOS MEDICINA Pendente de 100% 40h
Aprovagéo

APOIO ADMINISTRATIVO CURSO DE MEDICINA Pendente de 100% 40h
Aprovacao

APOIO ADMINISTRATIVO CURSO DE MEDICINA Pendente de 100% 40h
Aprovagéo

APOIO ADMINISTRATIVO CURSO DE MEDICINA Pendente de 100% 40h
Aprovagéo

APOIO ADMINISTRATIVO CURSO DE MEDICINA Pendente de 100% 40h
Aprovacao

Total | 848 horas




