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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Rafael Aparecido Da Silva

Unidade SECADES - SECAO DE CAPACITACAO E DESENVOLVIMENTO

Plano de Trabalho  Atendimento a demandas da Secretaria Académica de Apoio as Coordenacgfes do ILAACH 2023-1
Formato Parcialmente presencial

Periodo 24/10/2023 & 04/12/2023

Carga horaria 224 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria

02A - Dar andamento/encaminhamento as requisi¢des do GLPI/ SIPAC/ MEMO /E-MAIL DO Em Execugdo | 100% 70h
SETOR. Acompanhar prazos e respostas.

29B - FAZER A ATA DA REUNIAO DO COLEGIADO, COLOCAR NO SIPAC,E DIVULGA-LA Em Execucgédo | 100% 20h
QUANDO SOLICITADO PELA COORDENAGCAO; RESERVAR SALA PARA REUNIAO

09 - EFETUAR DIVULGAGAO DE INFORMAQ@ES E EVENTOS IMPORTANTES PARA OS Em Execucdo | 100% 20h
CURSOS NO PORTAL DA COORDENAGAO E LISTA DE E-MAIL (EX. BANCAS DE TCC,
EVENTOS)

10 - Realizar conferéncia, abertura e ajustes de turmas do semestre do ILACCH Em Execucgédo | 100% 80h

16 - Efetuar o ensalamento das turmas no SIGAA ou SIPAC caso necessario reserva manual Em Execugdo | 100% 20h
(salas de aulas e laboratérios)

19 - APOIAR AS~COORDENAC(~)ES DOS CURSOS/CENTROS NA ORGANIZAGAO DA Em Execucgédo | 100% 12h
DOCUMENTACAO DOS CURSOS

Total | 222 horas




