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UNILA

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Joice Sacchini Miotto
Unidade ILAESP - INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE ECONOMIA, SOCIEDADE E POLITICA
Plano de Trabalho Final do ano de 2024
Formato Parcialmente presencial
Periodo 25/11/2024 a 31/12/2024
Carga horaria 192 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Orientagdo a docentes através do e-mail e whatssap Aguardando 0% 8h
Execucao
Participacdo em reunides on-line Aguardando 0% 16h
Execucéo
Preparacgéo de pautas, convocacao e agendamento de reunifes no SIPAC e Zimbra Aguardando 0% 15h
Execucéo
Publicacdo dos Editais da P6s-Graduagao Aguardando 0% 4h
Execucgao
Realizagao de processo seletivo de alunos (regulares e/ou especiais) Aguardando 0% 64h
Execucao
Reunides de rotina dos TAES e Direcédo Aguardando 0% 3h
Execucéo
Selecéo de bolsistas (acompanhamento de bolsistas e assessoramento da Comisséo de Aguardando 0% 25h
bolsas) Execugéo
Solicitagdo de documentos a processos no SIPAC Aguardando 0% 8h
Execucgao
Solicitagdo de crachéas e/ou passes veiculares definitivos Aguardando 0% 16h
Execucéo
Agendar reunifes e bancas diversas no ZIMBRA Aguardando 0% 1h
Execucéo
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execugéo
Atualizagdo de banco de dados, instrugées normativas e documentos Aguardando 0% 8h
Execucgao
Desligamento discentes Aguardando 0% 8h
Execucéo
Total | 192 horas




