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UNILA

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Elaine Aparecida Lima

Unidade SACAJ - SERVICO DE APOIO A CONSULTORIA E ASSESSORAMENTO JURIDICO

Plano de Trabalho Plano de Trabalho de Margo de 2024

Formato Presencial

Periodo 01/03/2024 a 15/03/2024

Carga horaria 88 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Atividades administrativas diversas Concluido 100% 5h
Pesquisa juridica para elaboragéo de minutas juridicas | Concluido 100% 8h
Andlise processual e elaboracéo de peca juridica - Convénios/Acordos de cooperagéo | Concluido 100% 8h
Analise processual e elaboragéo de peca juridica - Matérias aleatoérias | Concluido 100% 8h
Atividades administrativas diversas Concluido 100% 5h
Atividades administrativas diversas Concluido 100% 5h
Pesquisa juridica para elaboragéo de minutas juridicas | Concluido 100% 8h
Cadastro de processos administrativos no sistema SAPIENS Concluido 100% 1h
Elaboragdo de minutas de oficios, comunicacdes, despachos, editais, atas Concluido 100% 1h
Elaboracdo de minutas de oficios, comunicagdes, despachos, editais, atas Concluido 100% 1h
Elaboragao de minutas-padrao de pecas juridicas Concluido 100% 8h
Revisdo e cadastro da minuta padréo Concluido 100% 6h
Pesquisa juridica para elaboragdo de minutas juridicas | Concluido 100% 8h
Analise processual e elaboragéo de peca juridica - Matérias aleatoérias | Concluido 100% 8h
Participacdo em reunides | Concluido 100% 4h
Participagéo em reunides | Concluido 100% 4h
Total | 88 horas




