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UNILA

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Alisson Guilherme Pacagnan Claro
Unidade DEGEM - DEPARTAMENTO DE GESTAO DE MORADIAS
Plano de Trabalho PLANO DE TRABALHO ALISSON - 25/11/2024 A 30/11/2024
Formato Presencial
Periodo 25/11/2024 a 30/11/2024
Carga horaria 40 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Acompanhamento do e-mail do setor Pendente de 100% 8h
Aprovacéo
Abertura de processos administrativos via SIPAC Pendente de 100% 2h
Aprovacgao
Atendimento de discentes Pendente de 100% 8h
Aprovagéo
Cadastro de ordens de servigo via sistema GLPI Pendente de 100% 4h
Aprovacao
Emissao de atestados de matricula Pendente de 100% 4h
Aprovacéo
Acolhimento de demandas de infraestrutura Pendente de 100% 4h
Aprovagéo
Mediacéo de conflitos interpessoais entre os discentes Pendente de 100% 8h
Aprovagéo
Monitoramento de imagens de vigilancia Pendente de 100% 2h
Aprovacao
Total | 40 horas




