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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Alisson Guilherme Pacagnan Claro
Unidade DEGEM - DEPARTAMENTO DE GESTAO DE MORADIAS
Plano de Trabalho PLANO DE TRABALHO ALISSON - 01/08/2024 A 31/08/2024
Formato Presencial
Periodo 01/08/2024 a 31/08/2024
Carga horaria 176 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Abertura de documentos de oficializagéo de demandas (DOD) de infraestrutura para Pendente de 100% 1h
solicitacdo de alteragdes/melhorias no espago Aprovacao
Acompanhamento do e-mail do setor Pendente de 100% 8h
Aprovacgao
Atendimento de discentes Pendente de 100% 2h
Aprovagéo
Atendimento via meios telematicos Pendente de 100% 16h
Aprovacao
Cadastro de ordens de servico via sistema GLPI Pendente de 100% 4h
Aprovacéo
Fiscalizagdo de contratos de empresas que atuam no alojamento Pendente de 100% 1h
Aprovagéo
Gestao das reservas do auditério do alojamento Pendente de 100% 5h
Aprovagéo
Participacdo em equipes de processos licitatorios que atendam ao alojamento Pendente de 100% 1h
Aprovacao
Reunibes da PRAE Pendente de 100% 6h
Aprovacéo
Reunibes de planejamento Pendente de 100% 5h
Aprovagéo
Abertura de processos administrativos via SIPAC Pendente de 100% 2h
Aprovagéo
Acolhimento de demandas de infraestrutura Pendente de 100% 4h
Aprovacao
Acompanhamento do e-mail do setor Pendente de 100% 8h
Aprovacgéo
Acolhimento de demandas de infraestrutura Pendente de 100% 4h
Aprovacéo
Atendimento de discentes Pendente de 100% 8h
Aprovacao
Atendimento via meios telematicos Pendente de 100% 16h
Aprovacao
Auxilio no acesso ao wi-fii da Unila e ao SIGAA por meio de alteragéo/criacéo de senha Pendente de 100% 14h
Aprovagéo




Cadastro de ordens de servigo via sistema GLPI Pendente de 100% 4h
Aprovacao

Cadastro de ordens de servico via sistema GLPI Pendente de 100% 4h
Aprovacéo

Demanda de limpeza dos espagos do alojamento conforme necessidade Pendente de 100% 1h
Aprovagéo

Orientacgdes sobre servigos e enderegos da universidade e da cidade Pendente de 100% 2h
Aprovagéo

Reunides da PRAE Pendente de 100% 6h
Aprovacao

Solicitagdo de limpeza e refor¢o na equipe no intersticio entre turmas Pendente de 100% 1h
Aprovagéo

Reunibes de planejamento Pendente de 100% 5h
Aprovagéo

Registros no SIGAA e SIPAC de auxilios estudantis, Pendente de 100% 40h

finalizagGes/inclusdes/corregdes/atualizacdes Aprovacao

Atendimento de discentes Pendente de 100% 8h
Aprovacao

Total | 176 horas




