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UNILA

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Tabata Adrieli Moser Ferreira

Unidade SAILATIT - SECRETARIA ACADEMICA DE APOIO AS COORDENAGCOES DO INSTITUTO LATINO-

AMERICANO DE TECNOLOGIA, INFRAESTRUTURA E TERRITORIO
Plano de Trabalho  Plano de trabalho 01/03/2025 a 31/03/2025

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/03/2025 a 31/03/2025

Carga horaria 144 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
ATENDIMENTO PRESENCIAL Concluido 100% 4h
ATENDIMENTO PRESENCIAL Concluido 100% 4h
ATENDIMENTO PRESENCIAL Concluido 100% 4h
ATENDIMENTO PRESENCIAL Concluido 100% 4h
ATENDIMENTO PRESENCIAL Concluido 100% 4h
ATENDIMENTO PRESENCIAL Concluido 100% 4h
ATENDIMENTO PRESENCIAL Concluido 100% 4h
ABERTURA E INSERCAO DE DOCUMENTO(S) EM PROCESSO ELETRONICO NO SIPAC Concluido 100% 16h
Escrita, leitura e envio de resposta de e-mails da Secretaria Académica do ILATIT Concluido 100% 24h
AJUSTE DE TURMAS ABERTAS NO SIGAA Concluido 100% 8h
PARTICIPAQAO EM REUNIAO DE EQUIPE DA SAILATIT Concluido 100% 4h
SECRETARIAR REUNIAO DO COLEGIADO DE CURSO - REMOTAMENTE Concluido 100% 4h
Assessoria as Coordenacdes de Curso Concluido 100% 16h
SOLICITACAO DE CRACHA/PASSE VEICULAR PARA ACESSO AO PTI Concluido 100% 2h
Atendimento de chamados da Central de Servigcos GLPI Concluido 100% 8h
ANALISE DE PROCESSO Concluido 100% 8h
ABERTURA E INSERCAO DE DOCUMENTO(S) EM PROCESSO ELETRONICO NO SIPAC Concluido 100% 16h
Andlise, instrucéo e tramitagdo dos processos no SIPAC Concluido 100% 4h
PARTICIPACAO EM REUNIAO (REMOTA) COM OUTROS SETORES DA UNILA Concluido 100% 4h
Abrir chamados e/ou requisi¢ées junto & T.| para relatar incidentes Concluido 100% 2h
Total | 144 horas




