MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Fabiana Cristiane Lagasse

Unidade SAE - SECAO DE APOIO AO ESTRANGEIRO

Plano de Trabalho  Plano de Trabalho Outubro 2024

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/10/2024 a 31/10/2024

Carga horaria 176 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Reunido interna de equipe Il Concluido 100% 4h
Reunido interna de equipe Il Concluido 100% 4h
Reunido interna de equipe Il Concluido 100% 4h
Reunido interna de equipe Il Concluido 100% 4h
Atendimento via meios teleméticos Il Concluido 100% 8h
Atendimento via meios teleméaticos Il Concluido 100% 8h
Atendimento via meios telematicos Il Concluido 100% 8h
Atendimento via meios telematicos Il Concluido 100% 8h
Abertura de chamados Concluido 100% 1h
Abertura de chamados Concluido 100% 1h
Abertura de chamados Concluido 100% 1h
Abertura de chamados Concluido 100% 1h
Gerenciamento e arquivamento mensal de e-mails, oficios, processos eletronicos - SAE Concluido 100% 20h
Elaboracgao de atas IlI Concluido 100% 6h
Elaboragao de atas IlI Concluido 100% 6h
Elaboracgao de atas IlI Concluido 100% 6h
Elaboracgédo de atas IlI Concluido 100% 6h
Banca de Selecéao Il Concluido 100% 20h
Banca de Selecéo Il Concluido 100% 20h
Formatacao e revisdo de documentos Concluido 100% 24h
Instrucéo processual Il Concluido 100% 8h
Instrucéo processual Il Concluido 100% 8h
Total | 176 horas




