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Plano de Trabalho  Plano de trabalho Semestre 1

Formato Parcialmente presencial

Periodo 28/08/2023 a 28/02/2024

Carga horaria 892 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Participacéo de reunides internas/externas (presenciais e on-line) académicas, de gestdo e de | Concluido 100% 4h
representagao
Participacdo de comissées institucionais Concluido 100% 20h
Participacdo em reunides on-line Concluido 100% 16h
Participacéo em reunides on-line Concluido 100% 16h
Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Concluido 100% 1h
Producéo ou edicéo de relatérios administrativos, pedagégicos ou técnicos Concluido 100% 105h
Realizagao de processo seletivo de alunos (regulares e/ou especiais) Concluido 100% 64h
Elaboragao de Editais de selecdo dos Programas de Pds-Graduagéo Concluido 100% 50h
Planejamento e execugdo orcamentéria Concluido 100% 60h
Apoio no preenchimento do Coleta CAPES anual Concluido 100% 160h
Atividade de assessoramento técnico a gestao Il Concluido 100% 40h
Auxilio no planejamento da proposta dos PROAPs UNILA e CAPES Concluido 100% 40h
Expedir atestados de presencas para docentes em banca e reunides de colegiado Concluido 100% 8h
Recebimento, orientacdo e encaminhamento de processos Concluido 100% 20h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h




Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Total | 892 horas




