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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Alan Silva De Morais
Unidade DELIC - DEPARTAMENTO DE LICITAÇÕES
Plano de Trabalho Atividades previstas: Setembro e início de Outubro/2023
Formato Remoto
Período 05/09/2023 à 03/10/2023
Carga horária 160 horas
Situação Concluído

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Comunicação via aplicativo de mensagens Concluído 100% 12h

Comunicação via aplicativo de mensagens Concluído 100% 12h

Comunicação via aplicativo de mensagens Concluído 100% 12h

Elaboração de Edital de Licitação e seus anexos - Grau de Complexidade: Baixo Concluído 100% 4h

Elaboração de Edital de Licitação e seus anexos - Grau de Complexidade: Baixo Concluído 100% 4h

Elaboração de despacho ou documento SIPAC - semanal Concluído 100% 2h

Elaboração de despacho ou documento SIPAC - semanal Concluído 100% 2h

Leitura e saneamento dos apontamentos da Procuradoria Federal Concluído 100% 3h

Leitura e saneamento dos apontamentos da Procuradoria Federal Concluído 100% 3h

Elaboração de Edital de Licitação e seus anexos - Grau de Complexidade: Baixo Concluído 100% 4h

Elaboração de Edital de Licitação e seus anexos - Grau de Complexidade: Baixo Concluído 100% 4h

Elaboração de despacho ou documento SIPAC - semanal Concluído 100% 2h

Registro de dados e/ou alimentação de planilhas de gestão e controle da unidade Concluído 100% 4h

Instrução de processo administrativo Concluído 100% 20h

Instrução de processo administrativo Concluído 100% 20h

Instrução de processo administrativo Concluído 100% 20h

Instrução de processo administrativo Concluído 100% 20h

Comunicação via aplicativo de mensagens Concluído 100% 12h

Total 160 horas


