MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Alan Silva De Morais

Unidade DELIC - DEPARTAMENTO DE LICITACOES

Plano de Trabalho  Atividades previstas: Julho e inicio de Agosto/2023

Formato Remoto

Periodo 08/07/2023 a 04/08/2023

Carga horaria 160 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Comunicagao via e-mail Concluido 100% 8h
Comunicagéo via aplicativo de mensagens Concluido 100% 12h
Elaboragédo de Edital de Licitacdo e seus anexos - Grau de Complexidade: Intermediario Concluido 100% 8h
Comunicagéo via aplicativo de mensagens Concluido 100% 12h
Elaboragao de despacho ou documento SIPAC - semanal Concluido 100% 2h
Registro de dados e/ou alimentacéo de planilhas de gestéo e controle da unidade Concluido 100% 4h
Atualizagdo sobre novas legislacdes Concluido 100% 2h
Elaboracdo de despacho ou documento SIPAC - semanal Concluido 100% 2h
Instrucéo de processo administrativo Concluido 100% 20h
Reuniéo entre a equipe Concluido 100% 1h
Reunido entre a equipe Concluido 100% 1h
Instrucéo de processo administrativo Concluido 100% 20h
Instrucéo de processo administrativo Concluido 100% 20h
Comunicagéo através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Comunicagao através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Comunicagao através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Comunicagao através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Elaboracdo de Edital de Licitagéo e seus anexos - Grau de Complexidade: Baixo Concluido 100% 4h
Tratativas com fornecedores ou representante de fornecedores Concluido 100% 2h
Reunido com chefia Concluido 100% 5h
Reunido com chefia Concluido 100% 5h
Atualizagdo sobre novas legislacdes Concluido 100% 2h
Atualizagdo sobre novas legislacdes Concluido 100% 2h
Atualizagdo sobre novas legislagdes Concluido 100% 2h
Comunicagao via aplicativo de mensagens Concluido 100% 12h




Atualizagdo sobre novas legislacdes

Concluido

100%

2h

Total

160 horas




