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Plano de Trabalho Plano de Trabalho Carolina - 14 a 31/10/2024

Formato Presencial

Periodo 14/10/2024 a 31/10/2024

Carga horaria 104 horas

Situacéao Em Execucgéo

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Acolhimento de demandas de infraestrutura Em Execugdo | 100% 4h
Acompanhamento do e-mail do setor Em Execucéo | 100% 8h
Atendimento de discentes Em Execucéo | 100% 8h
Atendimento via meios teleméaticos Em Execucgédo | 100% 16h
Cadastro da biometria de membros da comunidade do alojamento Em Execucgéo | 100% 16h
Cadastro de ordens de servico via sistema GLPI Em Execugdo | 100% 4h
Assisténcia aos discentes em resolucéo de situacdes junto a PRAE, PROGRAD e PROINT Em Execucéo | 100% 2h
Controle de abertura e fechamento do auditério do alojamento Em Execucéo | 100% 1h
Elaboragao, formatacéo e revisdo de documentos/relatérios/pareceres Em Execuc¢édo | 100% 20h
Emiss&o de comprovantes de residéncia para SUS, CRNM, banco, cartdo Unico, CRAS, etc Em Execucgdo | 100% 1h
Realocagéo de discentes quando necessario (problemas de infraestrutura ou de convivéncia) Em Execugdo | 100% 1h
Recolhimento de dados e assinaturas em termos de compromisso de auxilios Em Execucéo | 100% 6h
Registros no Sigaa e sipac de auxilios estudantis, Em Execugéo | 100% 10h
finalizagBes/inclusdes/corregdes/atualizacdes
Reunibes da PRAE Em Execucéo | 100% 6h
Solicitagdo de botijées de gas a empresa Em Execugéo | 100% 1h
Total | 104 horas




