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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Rosecler Teixeira Da Rosa
Unidade ILAESP - INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE ECONOMIA, SOCIEDADE E POLÍTICA
Plano de Trabalho Trabalho Remoto Parcial - PPGPPD
Formato Parcialmente presencial
Período 27/12/2023 à 08/03/2024
Carga horária 192 horas
Situação Concluído

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Matrículas de ingressantes Concluído 100% 20h

Agendar reuniões e bancas diversas no ZIMBRA Concluído 100% 1h

Orientação a docentes através do e-mail e whatssap Concluído 100% 8h

Atividade de assessoramento técnico a gestão II Concluído 100% 40h

Recebimento, orientação e encaminhamento de processos Concluído 100% 20h

Atualização site do PPG Concluído 100% 8h

Elaboração e publicização de portarias de colegiados, comissões e grupos de trabalho Concluído 100% 20h

TREINAMENTO/ CURSO/EVENTOS III Concluído 100% 6h

Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Concluído 100% 1h

Acompanhamento e preparação da documentação para bancas Concluído 100% 15h

Atendimento ao público interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluído 100% 16h

Atendimento ao público interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluído 100% 16h

Elaboração e controle de ofícios, despachos e portarias Concluído 100% 20h

Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Concluído 100% 1h

Total 192 horas


