MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Laryssa Borghezan Cella

Unidade DAP - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGCAO DE PESSOAL

Plano de Trabalho  Plano de Trabalho de Laryssa B. Cella - Periodo de 18/04/2023 a 17/05/2023
Formato Remoto

Periodo 18/04/2023 a 17/05/2023

Carga horaria 160 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Elaboragao de modelos de documentos (atualizag&o) Concluido 100% 2h
Reunido - Preparacéo Concluido 100% 2h
Declaragdo de Comparecimento em Consulta/Exame Il Concluido 100% 4h
Declaragdo de Comparecimento em Consulta/Exame Il Concluido 100% 4h
Declaragdo de Comparecimento em Consulta/Exame Il Concluido 100% 4h
Emissao de Certidado/Declaragao/Relatérios - | Concluido 100% 8h
Instrucdo e analise processual Il Concluido 100% 32h
Reunido Il Concluido 100% 8h
Emisséo de Oficio Ill Concluido 100% 16h
Solicitagdo de confecgdo de crachd, passe e outras autorizagdes de acesso Concluido 100% 4h
Elaboragao de modelos de documentos (atualizag&o) Concluido 100% 2h
Estudo de Normativa/Legislacao Concluido 100% 8h
Instrucéo e analise processual Il Concluido 100% 32h
Atualizagdo do site Concluido 100% 1h
Arquivamento de Processo/Documento Concluido 100% 8h
Atendimento via meios teleméaticos Il Concluido 100% 16h
Atendimento via meios telematicos Il Concluido 100% 8h
Atendimento via meios telematicos | Concluido 100% 1h
Total | 160 horas




