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UNILA

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Aline Souza Da Silva Costa

PPGIES - PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO INTERDISCIPLINAR EM ENERGIA E
SUSTENTABILIDADE

Aline Costa - 01/03/2024 a 31/03/2024

Servidor
Unidade

Plano de Trabalho

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/03/2024 a 31/03/2024

Carga horaria 160 horas

Situacéao Em Execucgéo

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Acompanhamento e preparagdo da documentagéo para bancas Em Execugdo | 0% 20h
Secretariar das sess6es ordinarias e extraordinarias Em Execugéo | 0% 8h
Elaboragédo de Editais de sele¢cdo dos Programas de Pds-Graduagéo Em Execu¢éo | 0% 30h
Divulgacao das informacdes dos Programas de P4s-Graduacéo pelos meios digitais Em Execucgéo | 0% 5h
Solicitagdo de crachas/passes veiculares para docentes, técnicos e convidados Em Execucgédo | 0% 2h
Acompanhamento e preparagdo da documentagéo para bancas Em Execucgdo | 0% 20h
Desligamento discentes Em Execugéo | 0% 8h
Elaboracgdo de atas de reunides Em Execugéo | 0% 20h
Publicagéo dos Editais da PdsGraduagéo Em Execucgéo | 0% 4h
Abertura e instrugdo de processo eletronico Em Execucédo | 0% 5h
Preparagéo de pautas, convocagdo e agendamento de reunides no SIPAC e Zimbra Em Execugdo | 0% 10h
Processamento para diplomas Em Execugéo | 0% 15h
Ajustes em matriculas/calendarios /disciplinas Em Execugéo | 0% 8h
Agendar reuniées no ZIMBRA Em Execucéo | 0% 1h
Publicacéo dos Editais da P6sGraduacao Em Execucgdo | 0% 4h
Total | 160 horas




