MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Aline Souza Da Silva Costa

Unidade PPGIES - PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO INTERDISCIPLINAR EM ENERGIA E
SUSTENTABILIDADE

Plano de Trabalho Aline Costa - 02/08/2023 a 30/09/2023

Formato Parcialmente presencial

Periodo 02/08/2023 a 30/09/2023

Carga horaria 336 horas

Situacéao Em Execucgéo

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Acompanhamento de implantacdo de novos processos Concluido 100% 16h
Andlise dos Processor Recebidos Concluido 100% 8h
Acompanhamento e preparac¢éo da documentacgdo para bancas Concluido 100% 20h
Secretariar das sessdes ordinarias e extraordinarias Concluido 100% 8h
Desligamento discentes Concluido 100% 8h
Elaboragao de Editais de selecdo dos Programas de Pds-Graduagéo Concluido 100% 30h
Divulgagéo das informag6es dos Programas de Pés-Graduacéo pelos meios digitais Concluido 100% 5h
Elaboracgdo de atas de reunides Concluido 100% 20h
Solicitagdo de crachas/passes veiculares para docentes, técnicos e convidados Concluido 100% 2h
Processamento para diplomas Concluido 100% 15h
Acompanhamento e preparagdo da documentagao para bancas Concluido 100% 20h
Elaboragéao de Editais de selegcdo dos Programas de Pds-Graduagéo Concluido 100% 30h
Secretariar das sessdes ordinarias e extraordinarias Concluido 100% 8h
Desligamento discentes Concluido 100% 8h
Matriculas de ingressantes Concluido 100% 20h
Elaboragao e envio de Documento de Oficializagdo de Demandas (DOD) Concluido 100% 4h
Elaboracgdo de atas de reunides Concluido 100% 20h
Publicacdo dos Editais da P6sGraduagao Concluido 100% 4h
Abertura e instrugcdo de processo eletronico Concluido 100% 5h
Incluséo e acompanhamento das assinaturas a documentos inseridos nos processos Concluido 100% 15h
Divulgagéo das informag6es dos Programas de Pds-Graduacéo pelos meios digitais Concluido 100% 5h
Preparacgéo de pautas, convocacao e agendamento de reunifes no SIPAC e Zimbra Concluido 100% 10h
Publicacdo dos Editais da P6sGraduagao Concluido 100% 4h
Processamento para diplomas Concluido 100% 15h
Acompanhamento e preparacéo da documentagao para bancas Concluido 100% 20h




Ajustes em matriculas/calendarios /disciplinas Concluido 100% 8h
Ajustes em matriculas/calendarios /disciplinas Concluido 100% 8h
Total | 336 horas




