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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Maria Aparecida De Souza Schmitt Funez

Unidade DEGEM - DEPARTAMENTO DE GESTAO DE MORADIAS

Plano de Trabalho  Pano de trabalho 01/04/2024 ao 30/04/2024

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/04/2024 a 30/04/2024

Carga horaria 176 horas

Situacéao Em Execucgéo

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Acompanhamento do e-mail do setor Concluido 100% 8h
Atendimento via meios telematicos Concluido 100% 16h
Atendimento de discentes Concluido 100% 8h
Atendimento de discentes Concluido 100% 8h
Abertura e acompanhamento de chamados Tl para correcdes de sistema e solicitacdo Concluido 100% 4h

inclusGes de novos auxilios

Abertura e acompanhamento de chamados Tl para corre¢des de sistema e solicitacéo Concluido 100% 4h
inclusdes de novos auxilios

Abertura e acompanhamento de chamados Tl para corre¢des de sistema e solicitagéo Concluido 100% 4h
inclusdes de novos auxilios

Auxilio em criagdo de contas bancérias para recebimento dos auxilios estudantis Concluido 100% 14h
Registros no SIGAA e SIPAC de auxilios estudantis, Concluido 100% 40h
finalizagGes/inclusbes/corregdes/atualizagdes

Cadastro de ordens de servico via sistema GLPI Concluido 100% 4h
Cadastro de ordens de servigo via sistema GLPI Concluido 100% 4h
Cadastro de ordens de servigo via sistema GLPI Concluido 100% 4h
Controle das chaves do alojamento (quartos e outras dependéncias) Concluido 100% 6h
Controle das chaves do alojamento (quartos e outras dependéncias) Concluido 100% 6h
Controle das chaves do alojamento (quartos e outras dependéncias) Concluido 100% 6h
Controle das chaves do alojamento (quartos e outras dependéncias) Concluido 100% 6h
Realizagdo de declaracdes dos auxilios Concluido 100% 8h
Verificagdo de situacé@o dos quartos (pintura, limpeza, etc) Concluido 100% 8h
Verificagdo de situacdo dos quartos (pintura, limpeza, etc) Concluido 100% 8h
Verificagao de situacdo dos quartos (pintura, limpeza, etc) Concluido 100% 8h
Atendimento de discentes Concluido 100% 2h

Total | 176 horas




