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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Gihan Teixeira Jebai
Unidade SEAP - SECAO DE ANALISES DE PROCESSOS
Plano de Trabalho Plano de Trabalho - Setembro 2023
Formato Presencial
Periodo 01/09/2023 a 29/09/2023
Carga horaria 160 horas
Situagéo Concluido
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horéria
Andlise e atendimento de demandas diversas encaminhadas pela Chefia de Gabinete, Concluido 100% 4h

Assessores, Reitor, Vice-Reitor, demais membros da gestao e servidores.

Analise e atendimento de demandas diversas encaminhadas pela Chefia de Gabinete, Concluido 100% 4h
Assessores, Reitor, Vice-Reitor, demais membros da gestdo e servidores.
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Cadastramento de despachos/documentos Concluido 100% 1h
Cadastramento de despachos/documentos Concluido 100% 1h
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Andlise de Processos (moderados ***) Concluido 100% 10h
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Elaboragao/redagao/concluséo de Oficios Concluido 100% 4h
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Elaboragao/redagao/conclusao de Oficios Concluido 100% 4h
Conferéncia de documentos para assinatura Concluido 100% 1h
Conferéncia de documentos para assinatura Concluido 100% 1h

Total | 160 horas




