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UNILA

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Alvaro Jose Trentini
Unidade ILAESP - INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE ECONOMIA, SOCIEDADE E POLITICA
Plano de Trabalho Plano de Trabalho 2024.2 PGD
Formato Parcialmente presencial
Periodo 02/07/2024 a 02/01/2025
Carga horaria 944 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Abertura, instrugéo processual e anexacdo de documentos nos processos do SIPAC Aguardando 0% 60h
Execucao
Abertura, instrugéo processual e anexagéo de documentos nos processos do SIPAC Aguardando 0% 60h
Execucéo
Acompanhamento de prazos processuais no SIPAC Aguardando 0% 20h
Execucéo
Acompanhamento de prazos processuais no SIPAC Aguardando 0% 20h
Execucgao
Acompanhamento e preparacdo da documentagao para bancas Aguardando 0% 15h
Execucao
Acompanhamento e preparacéo da documentagao para bancas Aguardando 0% 15h
Execucéo
Acompanhamento trimestral do PA Aguardando 0% 40h
Execucéo
Ajustes em matriculas/calendarios/disciplinas Aguardando 0% 20h
Execucgao
Ajustes em matriculas/calendarios/disciplinas Aguardando 0% 20h
Execucéo
Analise e monitoramento de processos e cumprimento de prazos processuais Aguardando 0% 20h
Execucéo
Andlise e monitoramento de processos e cumprimento de prazos processuais Aguardando 0% 20h
Execugéo
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucgao
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucéo
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucéo
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execugao
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucao
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucéo




Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execugao

Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucao

Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucéo

Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execugéo

Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucgao

Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucéo

Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucéo

Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execugao

Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucao

Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucéo

Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucéo

Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execugao

Desenvolvimento e implantacdo de novos procedimentos de gestao Aguardando 0% 80h
Execucao

Elaboragao e publicizacédo de portarias de colegiados, comissfes e grupos de trabalho Aguardando 0% 20h
Execucéo

Solicitagédo de documentos a processos no SIPAC Aguardando 0% 8h
Execucéo

Solicitagdo de documentos a processos no SIPAC Aguardando 0% 8h
Execugao

Solicitagdo de documentos a processos no SIPAC Aguardando 0% 8h
Execucéo

Solicitagdo de documentos a processos no SIPAC Aguardando 0% 8h
Execucéo

Solicitagéo de documentos a processos no SIPAC Aguardando 0% 8h
Execucgéo

Solicitagdo de documentos a processos no SIPAC Aguardando 0% 8h
Execucgao

Solicitagdo de documentos a processos no SIPAC Aguardando 0% 8h
Execucéo

Solicitag8o de documentos a processos no SIPAC Aguardando 0% 8h
Execucéo

Recebimento, orientagdo e encaminhamento de processos Aguardando 0% 20h
Execucgéo

Recebimento, orientagdo e encaminhamento de processos Aguardando 0% 20h
Execucgao

Recebimento, orientagdo e encaminhamento de processos Aguardando 0% 20h
Execucéo

Realizagdo de processo seletivo de alunos (regulares e/ou especiais) Aguardando 0% 64h
Execucéo

Participacéo em reunides on-line Aguardando 0% 16h

Execucgao




Participacéo em reunides on-line Aguardando 0% 16h
Execugao

Participacdo em reunides on-line Aguardando 0% 16h
Execucao

Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Aguardando 0% 1h
Execucéo

Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Aguardando 0% 1h
Execugéo

Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Aguardando 0% 1h
Execucgao

Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Aguardando 0% 1h
Execucéo

Solicitag&o de crachas/passes veiculares ao PTI | Aguardando 0% 1h
Execucéo

Solicitagdo de crachéas/passes veiculares ao PTI | Aguardando 0% 1h
Execugao

Publicacdo dos Editais da P6s-Graduagao Aguardando 0% 4h
Execucao

Total | 944 horas




