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Formato Parcialmente presencial

Periodo 04/12/2023 a 08/03/2024

Carga horaria 424 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Concluido 100% 1h
Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Concluido 100% 1h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Orientagao a docentes através do e-mail e whatssap Concluido 100% 8h
Elaboragao de documentos para inser¢éo nos Processos recebidos Concluido 100% 20h
Preparagéo de pautas, convocacao e agendamento de reunifes no SIPAC e Zimbra Concluido 100% 15h
Elabora_lgéo e atualizacdo de documentos, check-lists, acompanhamento e atualiza¢g6es de Concluido 100% 40h
normativas
Solicitagdo de documentos a processos no SIPAC Concluido 100% 8h
Acompanhamento de prazos processuais no SIPAC Concluido 100% 20h
Realizagdo de processo seletivo de alunos (regulares e/ou especiais) Concluido 100% 64h
Selecao de bolsistas (acompanhamento de bolsistas e assessoramento da Comisséo de Concluido 100% 25h
bolsas)
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Realizagao de processo seletivo de alunos (regulares e/ou especiais) Concluido 100% 64h
Elaboragdo de documentos para insercao nos Processos recebidos Concluido 100% 20h
Atividade de assessoramento técnico a gestéo | Concluido 100% 20h
Publicacdo dos Editais da P6s-Graduagao Concluido 100% 4h
Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Concluido 100% 1h
Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Concluido 100% 1h
Total | 424 horas




