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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Marisa Beatriz Engers
Unidade SEPAT - SEÇÃO DE PATRIMÔNIO
Plano de Trabalho Plano de Trabalho Março 2025.
Formato Parcialmente presencial
Período 01/03/2025 à 31/03/2025
Carga horária 144 horas
Situação Concluído

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Declaração de comparecimento em consulta/exame I Concluído 100% 2h

Analisar requisições de certidões Nada Consta Concluído 100% 1h

Analisar requisições de certidões Nada Consta Concluído 100% 1h

Acompanhamento, atualização e tratamento de chamados na Central de Serviços - 20h Concluído 100% 20h

Identificação de Bens Tombados - 16h Concluído 100% 16h

Acompanhar e controlar os ofícios e e-mails recebidos - 4h Concluído 100% 4h

Organização do depósito - 10h Concluído 100% 10h

Gestão, controle e organização de bens e materiais - 30h Concluído 100% 30h

Organização do depósito - 30h Concluído 100% 30h

Realizar entrega de bens, materiais e correspondências - 30h Concluído 100% 30h

Total 144 horas


