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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Marisa Beatriz Engers

Unidade SEPAT - SECAO DE PATRIMONIO

Plano de Trabalho Plano de Trabalho Outubro 2024.

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/10/2024 a 31/10/2024

Carga horaria 176 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Organizagéo do deposito - 30h Concluido 100% 30h
Acompanhamento, atualiza¢éo e tratamento de chamados na Central de Servicos - 40h Concluido 100% 40h
Declaragdo de comparecimento em consulta/exame | Concluido 100% 2h
Declaragdo de comparecimento em consulta/exame | Concluido 100% 2h
Analisar requisicdes de certiddes Nada Consta Concluido 100% 1h
Analisar requisicoes de certiddes Nada Consta Concluido 100% 1h
Verificagdo de requisi¢cdes de patrimoénio Concluido 100% 8h
Organizacéo do dep6sito - 10h Concluido 100% 10h
Verificagdo de requisi¢des de patriménio Concluido 100% 8h
Atividade de assessoramento e atendimento - 16h Concluido 100% 16h
Acompanhar, elaborar e controlar as planilhas de gestao e controle da unidade - 40h Concluido 100% 40h
Gestéo, controle e organizacéo de bens e materiais - 10h Concluido 100% 10h
Atualizar dados cadastrais de bens permanentes Concluido 100% 8h
Total | 176 horas




