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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Roberta Markellyn Manfrin Nami
Unidade PPGFISA - PROGRAMA DE PÓS-GRADUAÇÃO EM FÍSICA APLICADA
Plano de Trabalho Roberta Markellyn Manfrin Nami - Ago/2023 a /2023
Formato Parcialmente presencial
Período 04/08/2023 à 31/12/2023
Carga horária 540 horas
Situação Em Execução

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Apoio à coordenação na gestão interna do PROAP UNILA, CAPES e PROIPG Em Execução 100% 64h

Apoio administrativo no agendamento e realização de bancas de defesa Em Execução 100% 16h

Apoio na seleção de bolsistas Em Execução 100% 16h

Apoio no preenchimento do Coleta CAPES anual Em Execução 100% 160h

Atualização do website do programa Em Execução 100% 16h

Elaboração de editais Em Execução 100% 12h

Instrução e acompanhamento de processos Em Execução 100% 12h

Matrícula de novos discentes (regulares e/ou especiais) Em Execução 100% 16h

Participação em reuniões diversas do programa Em Execução 100% 16h

Participação em reuniões diversas do programa Em Execução 100% 16h

Participação em reuniões diversas do programa Em Execução 100% 16h

Realização de processo seletivo de alunos (regulares e/ou especiais) Em Execução 100% 54h

Realização de processo seletivo de alunos (regulares e/ou especiais) Em Execução 100% 54h

Solicitação de crachás e/ou passes veiculares Em Execução 100% 8h

Apoio à coordenação na gestão interna do PROAP UNILA, CAPES e PROIPG Em Execução 100% 64h

Total 540 horas


