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UNILA

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Claudia Janice Hilgert

Unidade DIAF - DIVISAO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Plano de Trabalho  maio/2024

Formato Presencial

Periodo 13/05/2024 a 31/05/2024

Carga horaria 104 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Realizagao de Atividades correlatas ao DIAF de forma concentrada (Pagamento da Concluido 100% 56h
Assisténcia e Bolsas, leitura e resposta de e-mails, reunifes)
Desenho de subprocessos Concluido 100% 20h
Atividade do atendimento - Recebimento assinatura presencial Concluido 100% 16h
Reunides Concluido 100% 4h
Abertura, leitura e resposta a e-mail de estudantes e outros setores da UNILA Concluido 100% 4h
Abertura, leitura e resposta a e-mail de estudantes e outros setores da UNILA Concluido 100% 4h
Total | 104 horas




