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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Claudia Janice Hilgert

Unidade DIAF - DIVISAO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Plano de Trabalho  outubro

Formato Remoto

Periodo 01/10/2023 a 31/10/2023

Carga horaria 160 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Atendimento de discentes e servidores por meio de e-mail e aplicativo de mensagens Concluido 100% 56h
Registros no Sigaa e sipac de auxilios estudantis, Concluido 100% 32h
finalizagdes/inclusGes/corre¢bes/atualizagbes
Reunides Concluido 100% 4h
Solicitagdo de Pagamento Auxilios PRAE Concluido 100% 16h
Atualizagéo, planejamento e acompanhamento do orgamento da Prae Concluido 100% 8h
Relatérios solicitados internos e externos sobre auxilios, discentes assistidos, levantamento Concluido 100% 40h
de informacgdes
Abertura, leitura e resposta a e-mail de estudantes e outros setores da UNILA Concluido 100% 4h
Total | 160 horas




