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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Patricia Borim Da Silva Pereira

Unidade SAILAACH - SECRETARIA ACADEMICA DE APOIO AS COORDENAGCOES DO INSTITUTO LATINO-
AMERICANO DE ARTE, CULTURA E HISTORIA

Plano de Trabalho AGOSTO 2024

Formato Parcialmente presencial
Periodo 30/07/2024 a 24/10/2024
Carga horaria 432 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
01A- ATENDER A COMUNIDADE EXTERNA/INTERNA/ORGAOS DE CONTROLE presencial | Aguardando 0% 336h
(atestar cartdo Unico, esclarecer dividas em geral, tais como: ingresso, matriculas, cursos, Execucao
eventos, emitir documentos, etc.)
05 - EFETUAR MATRICULAS COMPULSORIAS, QUEBRAS DE PRE-REQUISITOS E Aguardando 0% 40h

AJUSTES, MEDIANTE SOLICITAGAO DAS COORDENAGOES/ DIREGAO/PROGRAD DO Execucéo
ALUNOS DO ILAACH

09 - EFETUAR DIVULGAGAO DE INFORMA(;OES E EVENTOS IMPORTANTES PARA OS Aguardando 0% 20h

CURSOS NO PORTAL DA COORDENAGAO E LISTA DE E-MAIL (EX. BANCAS DE TCC, Execucéo

EVENTOS)

11B - EMITIR RELATORIOS DO SIGAA SOLICITADOS PELA COORDENACAO Aguardando 0% 24h
Execucéo

19 - APOIAR AS~COORDENA(;(~)ES DOS CURSOS/CENTROS NA ORGANIZAGCAO DA Aguardando 0% 12h

DOCUMENTACAO DOS CURSOS Execucéo

Total | 432 horas




