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Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Daiane Carolina Paulino

Unidade DIAAAP - DIVISAO DE APOIO ADMINISTRATIVO E ATENDIMENTO AO PUBLICO

Plano de Trabalho  Atendimento ao publico da Prae, Apoio ao Diafi e recepgéo dos calouros residentes do alojamento

estudantil.

Formato Parcialmente presencial

Periodo 18/06/2023 a 21/07/2023

Carga horaria 200 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Reunido de equipe com todos os setores da Prae Concluido 100% 4h
Oficina de orientacé@o ao discente e a¢des de acolhimento institucional na recepcao dos Concluido 100% 6h
calouros
Participacdo em eventos/cursos virtuais Concluido 100% 4h
Reunido de equipe com todos os setores da PRAE Concluido 100% 4h
Realizar esclarecimentos e orientagées em relacéo as ag6es e aos auxilios do programa de Concluido 100% 8h
assisténcia estudantil;
Registros no Sigaa e sipac de auxilios estudantis, Concluido 100% 40h
finalizac¢des/inclusbes/corre¢cbes/atualizagbes
Leitura e respostas de e-mails semanal Concluido 100% 16h
Alimentar sistema SIGAA com os resultados dos pedidos de auxilios Concluido 100% 30h
Recepc¢éo dos Estudantes residentes Concluido 100% 80h
Realizagdo de declaracdes dos auxilios estudantis Concluido 100% 8h
Total | 200 horas




