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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Ana Paula Oliveira Silva De Fernandez
Unidade CAEM - COORDENADORIA DE ATENÇÃO AO ESTUDANTE E ÀS MORADIAS
Plano de Trabalho Março de 2024
Formato Parcialmente presencial
Período 01/03/2025 à 31/03/2025
Carga horária 64 horas
Situação Em edição

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Comunicação com demais setores e público externo por email/chat Concluído 100% 10h

Assessoria na elaboração de editais, portarias, normas, circulares e comunicados Concluído 100% 20h

Elaboração, formatação e revisão de documentos/relatórios/pareceres Concluído 100% 8h

Reunião Setorial Concluído 100% 2h

Atividade de assessoramento técnico a gestão Concluído 100% 20h

Elaboração, acompanhamento e finalização dos Planos de Trabalho do PGD Concluído 100% 2h

Reunião com outros setores I Concluído 100% 2h

Total 64 horas


